[image: image1.jpg]DOHELBK CITi

TOProBEALHO-PO3BAKAALHUM LIEHTP

000 “HOoHeuk Cutn LleHTp”, yn.Aptema, 130, r. loHeuk, 83048, YkpauHa
OKINO 32132124 Ten.: +38 (062) 206-61-00, www.doncity.com.ua





АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА НА ДОЛЖНОСТЬ
ДОЛЖНОСТЬ  ___________________________________________
I. Личные данные:
Ф.И.О. (полностью) ____________________________________________________________
Дата рождения «_______»______________ 19_____ г. Место рождения _________________________________
Семейное положение __________________ Профессия мужа/жены _____________________________________
Дети, их год рождения __________________________________________________________________________
Адрес проживания ______________________________________________________________________________
Адрес прописки ________________________________________________________________________________
II. Контактная информация:
Телефон мобильный ________________Телефон контактный________________E-mail_____________________
III.  Данные об образовании: 

	Год поступления
	Год окончания
	Полное название

учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


IV. Дополнительное образование (если имеется):
	Полное название

учебного заведения
	Название учебной

программы
	Период
	обучения
	Объем часов

	
	
	с
	по
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


V.  Воинская служба:
Отметьте нужный вариант: завершена, не завершена, не требуется (нужное подчеркнуть)
Если не требуется, укажите причину _______________________________________________________________
Период службы _________________________________ Воинское звание ________________________________
VI. Трудовая деятельность (последние три-четыре места работы):
	Срок
	работы
	Название
	Вид
	Должность
	Причина

	начало
	окончание
	организации
	деятельности
	
	увольнения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


VII.  Здоровье

Подвержены ли Вы каким-либо заболеваниям? ______________________________________________________
Наличие хронических заболеваний, инвалидности (если есть, ее группа) _________________________________
Наличие вредных привычек _______________________________________________________________________
VIII.  Ответьте на вопросы:
1. Какую зарплату Вы хотели бы получать на претендуемой должности _________________________________
2. Минимум желаемой зарплаты, ниже которого Вы не будете работать качественно_______________________
3. Желаемая зарплата на испытательный срок _______________________________________________________
4. Желаемая система оплаты - ставка или ставка + премия по результату (нужное подчеркнуть)
5. Желаемый режим работы__________________________  возможность командировок____________________
6. Почему Вы ищете работу? ______________________________________________________________________
7. Владение ПК, нужное подчеркнуть:  Word, Excel, Internet, E-mail, 1:C, другие __________________________
8. Владение иностранными языками (свободное общение, бытовой уровень, перевод со словарем):
 английский _____________ немецкий______________французский_______________другие________________
9. Какими видами деятельности Вы хотели бы заниматься? ____________________________________________
10. Почему Вы считаете, что эти виды деятельности оптимальны для Вас? _______________________________
_______________________________________________________________________________________________
11. Готовы ли Вы работать сверхурочно? ___________________________________________________________
12. Были ли у Вас в подчинении сотрудники, если «Да», то сколько?____________________________________
13. Какие у Вас краткосрочные и долгосрочные карьерные цели?  Кем Вы бы хотели быть:

через 1-2 года _____________________________ через 5-7 лет _________________________________________
14. Что на Ваш взгляд необходимо для полной реализации Ваших способностей?_________________________
_______________________________________________________________________________________________
15. Вы предпочитаете работать с идеями, предметами, людьми (нужное подчеркнуть)?
16. Назовите наиболее характерные черты Вашего характера, которые помогают или мешают Вам:

достоинства____________________________________________________________________________________
недостатки _____________________________________________________________________________________
17. Есть ли у Вас знания первичной бухгалтерии, навыки работы на кассовом узле? _______________________ 
18. Степень владения ими ________________________________________________________________________
19. Какую прессу Вы обычно читаете? _____________________________________________________________
20. Ваши увлечения, хобби _______________________________________________________________________
21. Дополнительные навыки и умения, необходимые для получения вакантной должности _________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
22. Оцените значимость для Вас указанных факторов: 1 – самый важный фактор; … 10 – наименее важный:

	Оценка
	Фактор

	
	Соответствие ожиданиям руководителя

	
	Уверенность в завтрашнем дне

	
	Возможность независимо мыслить и действовать

	
	Интерес к работе

	
	Престиж и положение

	
	Зарплата, льготы

	
	Признание руководством Вашей исполнительности

	
	Продвижение по службе

	
	Личный рост и развитие

	
	Отношения с коллегами


23. Что может вывести Вас из состояния равновесия? _________________________________________________
24. Достижения на предыдущем месте работы _______________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
25. Вы чувствуете себя в большей степени лидером или исполнителем? _________________________________
26. Предпочтение в работе: работать индивидуально или в командной среде? _____________________________
27. Что Вы предпримите, если окажется, что Вы не успеваете сделать возложенную на Вас работу? __________
_______________________________________________________________________________________________
28. Что Вы предпримите, если Вы посчитаете, что условия труда или зарплата Вас не удовлетворяют? _______
_______________________________________________________________________________________________
29. Были ли Вы или Ваши родственники судимы, когда и за что? _______________________________________
_______________________________________________________________________________________________
30. ФИО, контактные телефоны Ваших бывших руководителей, должностных лиц, хорошо знающих вас, к которым можно обратиться для получения рекомендации: ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Достоверность указанной информации подтверждаю

«_____» _______________2011 года 




____________________________











( подпись)










ФОТО


Обязательно











